Tapiésagi Polgarmesteri Hivatal

a "Kdzszolgalati tisztvisékrél sz616" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekegdélapjan
palyazatot hirdet

Tapiésagi Polgarmesteri Hivatal

pénzugyi Ugyintéd
munkakor betdltésére.

A kdzszolgalati jogviszony idtartama:
hatarozatlan idéjkozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid

A munkavégzés helye:

Pest megye, 2253 Tapiosag, Bicskei ut 3.

A kozszolgalati tisztvisebk képesitési airasairol szolo 29/2012. (Ill. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betéltsje altal ellatando feladatkorok:

1. szamu melléklet 19. pénzugyi igazgatési felddHtdesorolasi osztaly

Ellatando6 feladatok:

Altalanos pénziigyi, gazdalkodasi feladatok. AzraHaztartas rendje szerinti onkormanyzati
szamviteli, pénzigyi, gazdalkodasi és konyvvezdudadatok végrehajtasa, MAK altal kért
jelentések, adatszolgéltatasok hatémed torté elkészitése, megkildése. Vagyonmeérleg
Osszedllithsa, vagyonvaltozas nyilvantartasa, vagitar elkészitése.

A munkakdrhoz tartozoé fébb tevékenységi korok:

Onkormanyzati és intézményi gazdalkodassal kapsoléeladatok ellatdsa. Pénzugyi,
igazgatasi feladatok

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogdllasra, az illetmény megallapitdsara és &af@sokra a "Kodzszolgalati tisztviékl
jogallaséarol szolé" 2011. évi CXCIX. torvény, valama(z) 1/2014. sz. jegy utasitas az
Egységes Kozszolgalati Szabdlyzatrol, 1/2017.egy&i utasitds a Cafetéria Szabalyzatrol
rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgéarsag,

» Cselekw¥képesséqg,

» Blntetlen alélet,

o Kozépfoku képesités, mérlegképes kon§yel

* Felhaszndloi sziitMS Office (irodai alkalmazésok),

A palyazat elbirdlasanal ebnyt jelent:
* Foiskola,
» Hasonldé munkakdrben szerzett - Legaldbb 1-3 éwsaatapasztalat,
» kozigazgatasi alapvizsga

A pélyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasak

* Fényképpel ellatott részletes szakmai onéletrajz%/£012. (lll. 20.) Korm.
rendelet 1. sz. melléklete szerint

» Iskolai végzettséget igazol6 dokumentum masolata

» 3 honapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizongitva

* Nyilatkozat arrél, hogy a véleményezésben és amaddisban résztvék a
palyazati anyagban foglalt személyes adatokat mmegisetik (adatvedelmi
nyilatkozat).

A munkakdr betdlthetéségenek idpontja:
A munkakor a pélyazatok elbirdlasat kdest azonnal betblth&t

A pélyazat benyujtasanak hatérideje:2017. junius 23.

A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi infaridédr. Pap Aniké nydijt, a 06-29-465667 -
os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

» Postai Uton, a palyazatnak a Tapiosagi Polgarmeéditeatal cimére tortéh
megkuldésével (2253 Tapidsag, Bicskei Ut 3. ) Kegiboritékon feltintetni a
palyazati adatbazisban szekepkonositdé szamot: 1122/2017., valamint a
munkakdr megnevezeését: pénzuigyi Ugyibiéz

» Elektronikus Uton dr. Pap Aniké részére a jegyzq@tag.hu e-mail cimen
keresztul

* Személyesen: dr. Pap Anikd, Pest megye, 2253 Tagpidscskei ut 3.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modjarendje:

Az allas betoltését a benyuijtott palyazatok tartalma alapjan a mutaitdél jogkdr gyakorléja,
a jegyd dont a polgarmester véleményének figyelembevételdvpalyazat kiiroja fenntartja
a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelenngivanitsa. A kinevezési jogkér
gyakorl6ja 6 honap probaitkot ki.

A pélyazat elbiraldsanak hatarideje:2017. janius 28.
A palyazati kiiras tovabbi kbzzétételének helye, igje:

* www.tapiosag.hu - 2017. majus 22.
» Tapidsag hivatalos facebook oldala - 2017. majus 22



